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Capitulo I: Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento es de observancia obligatoria para toda la comunidad
tecnolégica del TecNM Campus Tldhuac II: estudiantes, docentes, administrativos y
personal de apoyo a la educacién (usuarios internos), asi como para visitantes
autorizados (usuarios externos).

Articulo 2. ElI Centro de Informacién tiene como objetivo primordial apoyar los
programas académicos de las ingenierias y licenciaturas impartidas en esta institucion,
mediante servicios de informacién y recursos documentales.

Articulo 3. Para acceder a los servicios del centro, es indispensable que los usuarios
internos muestren su credencial oficial vigente de nuestra institucion; o en su
defecto, el comprobante del pago de la reposicion de la credencial acompafiado de una
identificacion oficial.

Articulo 4. Al ingresar al Centro de Informacion, los usuarios deberan registrarse en la
bitacora de ingreso.

Capitulo II: De los Horarios y el Comportamiento en Sala

Articulo 5. Los dias de servicio en el centro de Informacién, se rige conforme al calendario
escolar oficial emitido por el ITT II del TecNM, suspendiéndose Unicamente en dias
inhabiles o por eventos institucionales oficiales previamente notificados.

Articulo 6. La consulta a la Biblioteca Virtual permanece activa las 24 horas del dia, los
7 dias de la semana.

Articulo 7. Con el fin de preservar el acervo tecnolégico y el mobiliario, queda
estrictamente prohibido el acceso a las salas de consulta y de lectura con:

I) Mochilas y portafolios.

II)  Alimentos o bebidas de cualquier tipo.
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III)  En caso de traer los articulos antes mencionados estos deberan resquardarse
en el drea de estantes de la entrada del Centro de Informacion.

Articulo 8. En concordancia con el Principio de Respeto consagrado en el Reglamento
de Estudiantes del TecNM, los usuarios deben conducirse:
I) Con orden y respeto.

II) Mantener silencio absoluto en las areas de estudio individual.

III)  Utilizar un tono de voz moderado en las zonas de trabajo colaborativo.

IV)  Los teléfonos celulares deben permanecer en modo vibrador o silencio.

V) No podran responderse llamadas en el Centro de Informacién.

VI)  Cuidar los bienes muebles e inmuebles que integran el Centro de Informacion.
VII) No tirar basura y mantener limpio el espacio.

Capitulo III: De los Servicios de Co6mputo y Conectividad

Articulo 9. Los equipos de computo del Centro de Informacién estdn destinados
prioritariamente a la investigacién académica, consulta del catdlogo digital, uso de
recursos de la Biblioteca Virtual y consulta del SILI.

Articulo 10. Queda prohibido el uso de los equipos institucionales para actividades de
entretenimiento, alteracién de la configuraciéon de software o hardware, descargas
masivas de contenido no académico y el acceso a paginas con contenido inapropiado o
redes sociales de uso ludico.

Capitulo IV: De los Préstamos y Devoluciones

Articulo 11. Préstamo Interno (en Sala): Todo el acervo esta disponible para su consulta
en sala. Los libros de texto general, tesis y revistas especializadas deben devolverse al
modulo antes de retirarse del Centro de Informacion.
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Articulo 12. Préstamo Externo (a Domicilio): Los estudiantes inscritos con estatus
regular en el SII Tldhuac II podran solicitar material bibliografico a domicilio bajo las
siguientes pautas:
1) Ellimite maximo es de 2 libros simultaneos.
1) El periodo estandar de préstamo es de 3 a 5 dias habiles, dependiendo de
la demanda del titulo.
) Las obras de consulta (enciclopedias, diccionarios, manuales técnicos
Unicos) no estan sujetas a préstamo externo.
Articulo 13. Renovaciones: Se podran renovar los préstamos por un periodo idéntico
siempre y cuando el libro no cuente con una lista de espera previa por parte de otro
miembro de la comunidad estudiantil.

Capitulo V: Sanciones y Reposicién de Material Bibliografico.

Articulo 14. El retraso en la entrega del acervo bibliografico, en préstamo externo
generard una multa de acuerdo a la lista de precios oficial vigente.

Articulo 15. En caso de pérdida, mutilacién o dafio parcial o total de un documento, el
usuario tiene la obligacion irrevocable de reponer el ejemplar fisico por una edicién
idéntica o mas reciente en un plazo no mayor a 15 dias habiles.

Articulo 16. El incumplimiento de las normas de convivencia o dafios premeditados al
inmueble o bienes comunes del plantel se turnara al Departamento de Servicios
Escolares, aplicando las sanciones estipuladas en el Reglamento de Estudiantes del
TecNM, y el Reglamento de Estudiantes del ITT II.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor un dia después de su publicacién.
Segundo. Este Reglamento deroga todas las disposiciones anteriores que |
contravengan.

2026

ano de

Margarita Camino Real #625, Col. Jardines del Llano, San Juan Ixtayopan C.P. 13550, Alcaldia Tldhuac, Ciudad de México.
a z a Teléfonos 55 7261 7288 / 55 8848 4456 www.tlahuac2.tecnm.mx

q}:




Educacion g EL

Secretarfa de Educacién Piblica

Instituto Tecnolégico de Tlahuac II

DADO EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE TLAHUAC II, EN LA
CIUDAD DE MEXICO AL PRIMER DiA DEL MES DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTISEIS,
DIRECTORA CLAUDIA ICELA PORRAS BARRIOS, PREVIA REVISION DE LA ALTA
DIRECCION, MEDIANTE MINUTA DE TRABAJO EN REUNION CELEBRADA EL DiA
PRIMERO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTISEIS.
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